PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 704/2016.

Modifica a estrutura de cargos da
Camara Municipal de Guiricema, na
forma que menciona.

A Camara Municipal de Guiricema, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - O Anexo I da Lei n° 685/2015 passa a ter a seguinte

redacao:
Anexo I
Quadro de Vencimentos de Cargos Efetivos
Cargos Vagas Vencimentos | Qualificacao Carga
(R$) Horaria
Agep Y . 02 1.000,00 Nivel el 06 horas
Legislativo Completo
Auxiliar de Ensino
Servicos 02 950,00 Fundamental 06 horas
Gerais Incompleto
Total 04
Art. 2° - O Anexo II da Lei n° 685/2015 passa a ter a seguinte
redacao:
Anexo II
Quadro de Vencimentos de Cargos Comissionados
Cargos Vagas Vencimentos | Qualificacao Carga
(R$) Horaria
Assessor de Ensino
Controle 01 1.700,00 Superior 06 horas
Interno Completo
Chefe de
Gabinete, " it
Arquivo, 01 1.500,00 | Ensino MEicRi
i Completo
Patrimonio e
Materiais
Total 02
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Art. 3° - Ficam extintos os cargos comissionados de Assessor
Juridico e Assessor Contabil na estrutura da Camara Municipal de
Guiricema.

Art. 4° - O Anexo III da Lei n® 685/2015 passa a ter a seguinte

redacao:
Anexo III
Descricao Sumaria dos Cargos
Cargos Descricao

Agente - Tera a funcdo de auxiliar a Mesa Diretora, comissoes

Legislativo permanentes e especiais, organizar o processo legislativo,
que sera objeto de discusséo e votagao em plenario, receber
e remeter as leis a Mesa Diretora e demais atividades
correlatas.

Auxiliar de | Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer,

Servigos espanar e lustrar as dependéncias, moveis, utensilios e

Gerais instalacoes diversas; mantendo-lhes as condigoes de
higiene e conservagdo. Preparar café e cha; servindo-os
quando solicitado. Zelar pela conservacdo de cantinas,
copas, cozinhas e afins. Zelar pelo material de uso diario e
permanente, tendo o cuidado de nao desperdicar os
materiais e utensilios diversos. Executar outras tarefas
correlatas.

Assessor  de | Responsavel pelo Controle Interno da Camara Municipal

Controle tem como funcao, além das atividades previstas no art. 74

Interno da Constituicao Federal, executar planos de organizagao de

todos os métodos e medidas adotados pela Camara
Municipal para salvaguardar seus ativos. Desenvolver a
eficiéncia nas operagdes. Estimular o cumprimento das
politicas administrativas prescritas. Verificar a exatidao e
fidelidade dos dados orcamentarios, financeiros,
operacionais, patrimoniais, contabeis e de pessoal, ¢ a
exacdo no cumprimento de leis e regulamentos. Analisar a
legalidade dos atos da Mesa Diretora. Acompanhar a
execucdo orcamentario-financeira. Analisar e emitir
pareceres sobre as prestagoes de contas. Analisar e emitir
pareceres sobre editais, minutas de contratos, termos
aditivos ao contrato, reconhecimento de divida, analisar a
legalidade e instrugdo processual das dispensas e
inexigibilidade das licitagdes. Atestar a existéncia de
disponibilidade orcamentaria e financeira em processos de
de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade.
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Chefe
Gabinete,
Arquivo,
Patrimonio
Materiais

de | Prestar assessoramento ao Presidente da Camara
Municipal de Guiricema e a Mesa Diretora, nas areas
internas e externas, bem como atuar como elo da
e | Presidéncia com a estrutura administrativa da Camara e as
liderancas politicas em geral, realizando outras tarefas
proprias do assessoramento. Cadastrar e chapear o
material permanente recebido, registrar a movimentacao de
bens moveis, providenciar a baixa patrimonial e os seguros
dos bens moveis e imoveis. Proceder periodicamente aos
moveis constantes do cadastro. Produzir coépias de
documentos em geral. Arquivar as requisi¢oes dos servigos
executados. Zelar pela correta utilizacao dos equipamentos.
Manter cadastro de fornecedores. Preparar os expedientes
referentes as aquisicoes de materiais e as prestagoes de
servicos. Analisar as composi¢oes de estoque para o fim de
verificar sua correspondéncia com as necessidades efetivas,
controlar o atendimento pelos fornecedores das
encomendas efetuadas. Desenvolver atividades correlatas.

Art. 5°. Revoga-se a Lei n° 692/2016.
Art. 6°. Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2017.

Guiricema, 19 de dezembro de 2016.

Mio Vaz de Melo
Prefeito Municipal de Guiricema
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